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CULTURAL

l \“’QJCECYTE co i

1C.9.1 Circulares Despacho de la X
recibidos Direccion de
1C LEGISLACION 1C.9 Circulares comunicacion y Circulares
1C.9.2 Circulares Difusién cultural
enviados
8C.17.1 Despacho de la Oficios, X
35%1;%&'8%1;3 Administracién y Correspondencia Direccion de Memorandums y
8C D]§ LA 8C.17 Servicios de recibida comunicacion y Correspondencia en
INFORMACION Correspondencia Difusién cultural general,
8C.17.2
Correspondencia
enviada
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DIRECCION DE VINCULACION

1C.9.1 Circulares Despacho de la Circulares X 2 5 i
recibidos Direccién de
1C LEGISLACION 1C.9 Circulares Vinculacién
1C.9.2 Circulares
enviados
1C , 1C.10 Instrumentos 1C.10.1 Convenios de Direccién de Convenios de X 2 5 7
LERISLACION | Juridicos Educacién Dual Vinculacion Educacion DUAL y
Consensuales Convenios de
1C.10.2 Convenios de Colaboracion,
Colaboracion.
) 8C.17.1 Despacho de la Oficios, X 2 5 7
TECNOLOGIAS Administracién y Correspondencia Direccion de Memorandums y
8C EESEL':%WCIOS 8C.17 Servicios de recibida Vinculacion Correspondencia en
Correspondencia general.
INFORMACION 0153
Correspondencia
enviada
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28 DIFUSION 28.1 Eventos culturales
CULTURAL

Direccion de
Vinculacion

Oficios, Reportes y
resultados de la
participacion en el
Festival Nacional de
Arte y Cultura de
los CECyTES,
Festival Estatal de
Arte y cultura Inter-
CECyTE,
Encuentro Nacional
de Interculturalidad
de los CECyTE

28 DIFUSION 28.2 Formacion artistica
CULTURAL

Direccion de
Vinculacion

Oficios y planes
relacionados con la
preparacion y
entrenamiento de
los alumnos que
participaran en los
concursos de
actividades
artisticas.

DIFQ:E‘ION 28.3 Difusién cultural y
25 CULTURAL arlistica

Direccién de
Vinculacion

Oficios, Planes y
Reportes sobre
Difusién de
Actividades
Culturales y
Artisticas,
Participacion en
Concursos y
Resultados.

25 DIFUSION 2S84 Formacion deportiva
CULTURAL

Direccion de
Vinculacién

Oficios, informes y
resultados de
entrenamientos en
actividades
deportivas, Reporte
de participacion en

Educacion
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CONCUIS0S
deportivos
nacionales y
estatales.

38

VINCULACION

38.1

Seguimiento de
egresados

Direccion de
Vinculacion

Oficios, Reportes y X 2 5 7
Encuestas de
Egresados.

38

VINCULACION

38.2

Servicio social y
practica protesional

Direccién de
Vinculacion

Informes y reportes
de control X 2 5 7
bimestrales y finales
de servicio social,
practicas
profesional y
calendarios.

38

VINCULACION

383

Innovacion

Direccion de
Vinculacion

Oficios, Reportes
con fotografias y X 2 5 7
Evidencias
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SECRETARIA PARTICULAR/DIRECCION GENERAL

1C.9.1 Circulares X 2 5 7
. recibidos Despacho de la
1C LECHSLACION 1C.9 Circulares Direccion General Circulares
1C.9.2 Circulares
enviados
Anexos de
Gastos o egresos por Ejecucion de X 2 5 7
5C RECURSOS 5C3 partida presupuestal Direceion General Dependencias
FINANCIEROS Federales y
- Estatales.
8C.17.1 Oficios, X 2! 5 7
TECNOLOGIAS Administracién y Correspondencia Despacho de la Memorandums y
8C ;g E:WCIOS 8C.17 Servicios de recibida Direccion General Correspondencia en
INFORMACION Correspondencia general.
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8C.17.2
Correspondencia
enviada
Escritos formulados
CONTROL Y 10C.10 Peticiones, por el personal de X 2 5
loc A:lég}’{i?]lj{i%gg Sugerencias y Direcci(m General CECYTE.
PUBLICAS recomendaciones
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UNIDAD DEL SISTEMA PARA LA CARRERA DE LAS MAESTRAS Y MAESTROS
“USICAMM”

1C.9.1 Circulares X 2 5
recibidos
IC LEGISLACION 1C.9 Circulares Despacho de la Circulares
1C.9.2 Circulares Unidad del Sistema
enviados para la carrera de las
maestras y maestros
Convocatoria, X 2 5
RECURSOS Servicio Profesional perfiles
4C HUMARDS 4C.28 de carrera profesiografico,
Unidad del Sistema fichas de registro,
para la carrera de las fichas de
maestras y maestros participacion,
listado nominal
ordenado de

_1
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resultados,
protocolo del evento
publico y
asignacion de
plazas, actas
circunstanciadas, fe
de hechos
TECNOLOGIAS
8C Y SERVICIOS 8C.17 Administracién y 8C.17:1 Oficios, X 2 5 7
DE LA . Servicios de Correspondencia memorandums  y
INFORMACION Correspondencia recibida Despacho de la correspondencia en
Unidad del Sistema general
8C.17.2 para la carrera de las
Correspondencia maestras y maesiros
enviada
DOCENCIA Reconocimiento a la X 2 5 7
1S 1S.9 labor docente 4C.11.1 Beca Comision Becas Comision y
Unidad del Sistema Préactica Educativa
4C.11.2 Practica para la carrera de las
Educativa maeslras y maestros
DOCENCIA convocatoria, fichas X 2 5 7
1S 1S.10 Evaluaciones y de registro, fichas
promociones Unidad del Sistema de participacion,
para la carrera de las hoja de resultados,
maesiras y maestros acta circunstanciada
de hechos y sus
anexos
DOCENCIA Circular, X 2 5 %
18.12 Capacitacion docente Comunicado,
1S Unidad del Sistema reportes de registro
para la carrera de las y validacién
maestras y maestros
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Tabasco

DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR

1C.9.1 Circulares X 2 5 7
; recibidos Despacho del
1C LEGISLACION 1C.9 Circulares Departamento de Circulares
1C.9.2 Circulares Control Escolar
enviados
8C.17.1 Despacho del Oficios, X 2 5 7
TECNOLOGIAS Administracion y Correspondencia Departamento de Memorandums y
8C EES E]}\VICIOS 8C.17 Servicios de recibida Control Escolar Correspondencia en
? Correspondencia general.
INFORMACION 2 172
Correspondencia
enviada
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Colegio de Estudios Cientificos
y Tecnolégicos del Estado
de Tabasco
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Tabasco

1C.9.1 Circulares X 2 5 7
; recibidos ‘
1C LEGISLARIN 1C.9 Circulares Despacho de la Circulares ‘
1C.9.2 Circulares Direceion Financiera |
enviados {
8C.17.1 Despacho de la Oficios, X 2 5 7 ‘
TECNOL%GI‘;S Administracion y Correspondencia Direccion Financiera | Memorandums y
8C ¥ SED%VB AIO 8C.17 Servicios de recibida Correspondencia en
ORI ACHR Correspondencia “C172 general. |
Correspondencia
enviada
CONTROL Y Circulares, oficios,
10C AUDITORIADE | 10C.3 Auditoria Despacho de la contratos, X 2 12 14
ACTIVIDADES Direccion Financiera | licitaciones, estados
PUBLICAS financieros,
convenios y
normatividad en
4 s Q? Ed 2025 Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
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general relacionado
con auditorias

CONTROL Y
10C Alé?“?\-/?[l;{:]\) }[3)? 10C.7 Participantes en Despacho de la Actas ordinarias de X 2 s
comités Direccién Financiera
PUBLICAS m COCODI y actas

ordinarias del
comité de ética y
mejora regulatoria

-l Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

-

5C FINANCIEROS 5C.17 | Registroy control de Departamento de | Pélizas de egresos X 2 5
polizas de egresos Recursos Financieros
RECURSOS
5C FINANCIEROS | 5C.18 Registro y control de Departamento de Pélizas de ingresos X 2 5
p6lizas de ingresos Recursos Financieros
RECURSOS Departamento de
5C FINANCIEROS | 5C.19 P6lizas de Diario Recursos Financieros | Pélizas de Diario X 2 5
RECURSOS
5C FINANCIEROS | 5C 24 Estados financieros Departamento de X 2 5
Recursos Financieros | Estados Financieros
2025 Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
S Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
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Qrganismo Descentralizado

O
=

DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

1C.9.1 Circulares X 2 5 7
i recibidos Despacho del
1C LEGISLACION 1C.9 Circulares departamento de Circulares
1C.9.2 Circulares recursos materiales
enviados
LEGISLACION 1C.10 | Instrumentos juridicos | 1C.10.1 Contratos Area de Contratos, X 2 q
1C consensuales Adquisiciones
6C.17.1 Direccién
RECURSOS Inventario fisico y General Financiero X 2 10 12
6C MATERD}];‘ES Y | 6C.17 control de bienes
OBRA PUBLICA muebles 6C.17.2 Direccion Area de activo fijo de
General no bienes muebles e Resguardos
Financiero inmuebles
2025 Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
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6C.17.3 planteles
financieros
6C.17.4 Planteles no
financieros
RECURSOS
MATERIALES Y | 6C.21 Control de calidad de Inventario mensual X 2 5 7
6C OBRA PUBLICA bienes e insumos Area de Almacén fisico de almacén.
RECURSOS
g‘[ATER!SLﬁsc“i Comités y subcomités Area de Actas de instalacion X 2 5 7
BRA PUB * .y e
6C 6C.23 de adquisiciones, Adquisiciones debl con};t’cjr
arrendamientos y s C?:“res =
servicios compra
SERVICIOS
7C CENBRALES 7C.13 Control del parque Area de control de Documentos X 2 5 7
vehicular vehiculos relacionados con
mantenimientos
preventivos y
correctivos al
parque vehicular
SERVICIOS Area de Control de
7C GENERALES 7C.14 Vales de combustibles vehiculos Bitdcoras de X 2 5 7
combustibles
8C.17.1 Despacho del Oficios, X 2 5 7
TECNOLOGIAS Administracién y Correspondencia departamento de Memorandums y
8C EESE[‘:V[CIOS 8C.17 Servicios de recibida recursos materiales Correspondencia en
INFORMACION Correspondencia SC.172 general.
Correspondencia
enviada

- Educacion

Secretarfa de Educacién

tMuj

S

ZUZD

er

lndigena

Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
archivo.general@cecytab.edu.mx
http://www.cecytab.edu.mx/ 16



.1%‘ .
TABASCOS | EDUCACION | %,

GOBIERNO DEL PUEBLO L0 SECRETARIA DE EDUCACION
: 1]

T Colegio de Estudios Cientificos
CECY E y Tecnolégicos del Estado
Tabasco de Tabasco
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

1C.9.1 Circulares X 2 5 7
. recibidos
1C LEGISLACION 1C.9 Circulares Despacho del Circulares
1C.9.2 Circulares Departamento de
enviados Recursos Humanos
RECURSOS
4C HUMANOS 4C.3 Expedientes Unicos Departamento de Expedientes de X 2 8 10
de personal Recursos Humanos personal dados de
Baja.
RECURSOS 4C.5.1 Quincena 01 lra
4C HUMANOS 4C.5 Nominas de pago del | Area de Némina X 2 10 12
personal Recibos de Nomina

2025 Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
. Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
¥eMujer archivo.general@cecytab.edu.mx
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4C.5.2 Quincena 02 2da
Enero

4C.5.3 Quincena 03 Ira
Febrero

4C.5.4 Quincena 04 2da
Febrero

4C.5.5 Quincena 05 lra
Marzo

4C.5.6 Quincena 06 2da
Marzo

4C.5.7 Quincena 07 1ra
Abril

4C.5.8 Quincena 08 2da
Abril

4C.5.9 Quincena 09 lra
Mayo

4C.5.10 Quincena 10
2da Mayo

4C.5.11 Quincena 11
Ira Junio

4C.5.12 Quincena 12
2da Junio

4C.5.13 Quincena 13

1ra Julio

Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
% 2020 Centro, Tabasco, Tel.; 993 358 0810, ext. 2032,
\ s2Mujer archivo.general@cecytab.edu.mx
lndigena http:/Mww.cecytab.edu.mx/ 18
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4C.5.14 Quincena 14
2da Julio

4C.5.15 Quincena 15
Ira Agosto

4C.5.16 Quincena 16
2da Agosto

4C.5.17 Quincena 17
Ira Septiembre
4C.5.18 Quincena 18
2da Septiembre
4C.5.19 Quincena 19
Ira Octubre

4C.5.20 Quincena 20
2da Octubre

4C.5.21 Quincena 21
Ira Noviembre
4C.5.22 Quincena 22
2da Noviembre
4C.5.23 Quincena 23
Ira Diciembre
4C.5.24 Quincena 24
2da Diciembre
4C.5.25 Lista de Raya

por Honorarios

; Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P, 86060
l Educacién : % /‘l\kj 49 Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
2 asfn e Educacls i | o 1A o uj jer archivo.general@cecytab.edu.mx
Secretarfa de Educacién ! lndigena http:/www.cecytab.edu.mx/ 19
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4C.5.26 Prestaciones
Socioecondmicas
4C.5.27 Bono Ayuda
para Servicios

4C.5.28 Bono Ayuda
para Uniformes
4C.5.29 Bono Dia del
Maestro

4C.5.30 Bono Apoyo y
Asistencia a la
Educacion y Estimulo
4C.5.31 Bono Ayuda e
Inicio Escolar

4C.5.32 Bono Canasta
Alimenticia

4C.5.33 Prima
Vacacional diciembre
4C.5.34 Bono
Vigilantes

4C.5.35 Bono Navidefio
4C.5.36 Prima
Vacacional Abril
4C.5.37 Estimulo por
Puntualidad y

Asistencia

20 Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
% 82 249 Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
tMujer archivo.general@cecytab.edu.msx
lndigena http:/Mmww.cecytab.edu.my/ 20
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CeCYTE

Colegio de Estudios Cientificos
y Tecnolégicos del Estado
de Tabasco

Crganismo Descentralizado

Tabasco

4C.5.38 Dias de
Descanso Obligatorio
4C.5.39 Ajuste al
Calendario

4C.5.40 Apoyo a la
Superacion Académica
4C.5.41 Aguinaldo
4C.5.42 Compensacion
Extraordinaria

4C.5.43 Compensacion
fin de afio

4C.5.44 Retroactivo de
Sueldo

4C.5.45 Retroactivo por
Nivelacién Salarial
4C.5.46 Bajas

4C.5.47 Retroactivo
compensacion fin de

afio

4C

RECURSOS
HUMANOS

4C8

Control de Asistencia

4C.8.1 Rol de vigilantes

Area de Incidencias

Reporte de

incidencias de los X 2 5 7
21 planteles,
justificantes, tarjetas
informativas,
bitacoras de

incidencia,
destacados

docentes

it Educacién

Secretaria de Educacién

S

% 2025
tMujer
lndigena

Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032,
archivo.general@cecytab.edu.mx
http:/Mww.cecytab.edu.mx/ 21
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B cecy
‘ &;CEC TE

Colegio de Estudios Cientificos
y Tecnholégicos del Estado
de Tabasco

Organismo Descentralizado

Tabasco

RECURSOS
HUMANOS 4C.10 Descuentos Departamento de Relacion de faltas y X 2 5 7
4C Recursos Humanos oficios para
descuentos.
RECURSOS
HUMANOS 4C.11 Estimulos y 4C.11.1 Guarderia Departamento de Solicitud de la X 2 5 7
4C Recompensas Recursos Humanos prestacion
4C.11.2 Pago de Lentes guarderia, lentes y
becas estudios de
4C.11.3 Beca de poslgrados_
estudios de Postgrado
4C.11.4 Pago de
maestria
8C.17.1 X 2 5 7
TEC,NOLOG]AS Administracién y Correspondencia Despacho del Oficios,
8C ;ESil‘iVICIOS 8C.17 Servicios de recibida Departamento de Memoriandums y
INFORMACION Correspondencia Recursos Humanos Correspondencia en
8C.17.2 general.
Correspondencia
enviada

Educacion

Secretaria de Educacién

2020
Wy ri| o .AMU er
) lndigena

Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032,
archivo.general@cecytab.edu.mx
http:/mww.cecytab.edu.mx/ 29
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EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION

Colegio de Estudios Cientificos
y Tecnolégicos del Estado
de Tabasco

Qrganismo Descentralizado

Tabasco

B ey
\ & cecTe

SECRETARIA TECNICA

1C.9.1 Circulares X 2 5 7
o 5 recibidos Despacho de la
1C LEGIRLACION 1C9 Circulares Secretaria Técnica Circulares
1C.9.2 Circulares
enviados
8C.17.1 Oficios, X 2 5 7
TECN.OII‘QIGIAS Administracién y Correspondencia Despacho de la Memorandums y
8C Eg Eiv Rk 8C.17 Servicios de recibida Secretaria Técnica Correspondencia en
INFORMACION Correspondencia _ general.
8C.17.2
Correspondencia
enviada
wgw,ﬁ( d — 2025 Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
N , Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032,
Emrgggﬁlon ) ﬁmuélﬁg archivo.general@cecytab.ecu.mx
BE http/mww.cecytab.edu.mx/ 23
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PLANEACION,
INFORMACION, | 11C.1 Disposiciones en 11C.1.1 Carpetas de Carpetas de trabajo X 2 5
11C E’\;%I?}#\Igﬂb] materia de planeacion | trabajo de la H. Junta Despacho de la y actas de la .

Directiva Secretaria Técnica Junta Directiva

11C.1.2 Actas de la H.
Junta Directiva

202! Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P, 86060
% 2 Centro, Tabasco, Tel.: 293 358 0810, ext. 2032.
teMujer archivo.general@cecytab.edu.mx
lndigena http:/www.cecytab.edu.mx/ 24
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~ UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS

Tabasco

Colegio de Estudios Cientificos

y Tecnolégicos del Estado

de Tabasco
Organismo Descentralizado

1C.9.1 Circulares X 2 5 v
recibidos Despacho de la
1C LEGISLACION 1C.9 Circulares Unidad de Asuntos Circulares
1C.9.2 Circulares Juridicos
enviados
LEGISLACION IC.10 | Instrumentos juridicos | 1C.10.1 Contratos Unidad de Asuntos Contratos, X 2 5 7
1C consensuales Juridicos convenios y
1C.10.2 Convenios convocatorias
1C.10.3 Convocatorias
2C ASUNTOS 2C9 fuidios dela 2C.9.1 Juicio penal Denuncias penales, X 2 10 12
JURIDICOS Dependencia Unidad de Asuntos demandas civiles y
2C.9.2 Juicio Juridicos
2025 Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
- Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032,
seMujer archivo.general@cecytab.edu.mx
'“dig_e“a http:/mwww.cecytab.edu.mx/ 25
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CECYTE

Colegio de Estudios Cientificos

y Tecnolégicos del Estado
de Tabasco

Qrganismo Descentralizado

contencioso
administrativo

2C.9.3 Juicio Civil
2C9.4 Juicio laboral

2C.9.5 Procedimientos
Laborales

contencioso
administrativo.

administrativos
26 ASUNTOS 2C.10 Unidad de Asuntos Juicios de Amparo X% 2 10 12
JURIDICOS A Turidicos :
ASUNTOS Inconformidades y Unidad de Asuntos Procedimientos 2 10 12
pL: JURIDICOS 2C.16 peticiones Juridicos administrativos
laborales.
ASUNTOS
JURIDICOS Unidad de Asuntos Quejas de derechos X 2 10 12
2C 2C.18 Derechos Humanos Juridicos humanos
RECURSOS
MATERIALES Y Inventario fisico y Unidad de Asuntos Escritura piblica de 2 23 25
6C OBRA PUBLICA | 6,18 control de bienes Juridicos los planteles.
inmuebles
i 8C.17.1 Oficios, 2 5 7
TECNOLOGIAS Administracion y Correspondencia Despacho de la Memorandums y
8C ES EﬁVICIOS 8C.17 Servicios de recibida Unidad de Asuntos Correspondencia en
INFORMACION Correspondencia 5172 Juridicos general.
Correspondencia
enviada

¢ Educacion

Secretarfa de Educacion

Sap

2029
¥\ 8Mujer
‘ lndiggna

Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060

Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
archivo.general@cecytab.edu.mx
http:/www.cecytab.edu.mx/ 26
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PARTAMENTO DE TECNOLOGIAS

EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION

E INFORMACION

Tabasco de Tabasco
Organismo Descentralizado

%CECYTE Fisgl e R s

1C.9.1 Circulares Despacho del X 2 5 7
; recibidos departamento de
1C LEGISLACION 1C9 Circulares tecnologias de la Circulares
1C.9.2 Circulares informacion
enviados
TECNOLOGIAS
Y SERVICIOS Programas y Reportes de los X 2 5 7
8C DELA 8C.8 proyectos sobre Departamento de trabajos
INFORMACION informética tecnologias de la informaticos
informacion realizados en
Direccion General y
planteles
Despacho del
8C.17.1 departamento de Oficios, X 2 5 i
TECNOLOGIAS Administracion y Correspondencia tecnologias de la Memorandums y
8C EBS EI;VICIOS 8C.17 Servicios de recibida informacion Correspondencia en
INFORMACION Correspondencia T general.
Correspondencia
enviada
st ~ Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
el “ﬁ Edu ca Cién 20 2 9 Centro, Tabapsco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
s \ #2Mujer archivo.general@cecytab.edu.mx
¥ secretarin de Educacién Indigena http:/Awww.cecytab.edu.mx/ 27
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EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION

Colegio de Estudios Cientificos

“!‘Q CECYTE | §Toimisaicos dol stado

Tabasco de Tabasco
Qrganismo Descentralizado

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

_ Cu'culares T
1C.9.1 Circulares X 2 b 7
& recibidos Unidad de
1C LEGISLACION 1C.9 Circulares Transparencia
1C.9.2 Circulares
enviados
Oficios,
8C.17.1 Unidad de Memorandums y X 2 5 7
TECNOLOGIAS Administracion y Correspondencia Transparencia Correspondencia en
8C EESETHCIOS 8C.17 Servicios de recibida general,
y - Correspondencia
INFORMACION
8C.17.2
Correspondencia
enviada
2025 Rlo Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
Ed uca ci 0’ n stMujer Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
b B Pt ind Igena archivo.general@cecytab.edu.mx

http://www.cecytab.edu.mx/ 28
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Colegio de Estudios Cientificos
y Tecnolégicos del Estado
de Tabasco
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10180

TRANSPARENC Expedientes de

IAY ACCESO A Comité de Unidad de Actas de Comité de X 2 5
12C LA . 12C.5 Transparencia Transparencia Transparencia,

INFORMACION P p p

TRANSPARENC Expedientes de
12C IAY ACCESCA | 12C.6 Solicitudes de Acceso Unidad de solicitudes de X 2 5

LA & a la Informacién Transparencia Acceso a la

INFORMACION Informacion.

TRANSPARENC Indice de

TAY ACCESOA | 1208 Clasificacion de la Unidad de expedientes de X 2 5
12C LA . informacidn reservada Transparencia informacion

INFORMACION reservada o

confidencial.

J: Educacion

Secretarfa de Educacién

2025
e Mujer
In digena

Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032,
archivo.general@cecytab.edu.mx
http:/Mww.cecytab.edu.mx/ 29
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UNIDAD DE CERTIFICACION DE COMPETENCIAS Y ENLACE CON
'PROGRAMAS SOCIALES

s 1

1C.9.1 Circulares Unidad de X 2 5 7
. recibidos Certificacion de
1C LEGISLACION 1C.9 Circulares competencias y enlace | Circulares
1C.9.2 Circulares con programas
enviados sociales
8C.17.1 Unidad de Oficios, X 2 5 i
TECNOLOGIAS Administracién y Correspondencia Certificacion de Memoréndums y
8C E;ES EI‘:VICIOS 8C.17 Servicios de recibida competencias y enlace | Correspondencia en
INFORMACION Correspondencia con programas general.
8C.17.2 sociales
Correspondencia
enviada
VINCULACION Becas de educacién Unidad de Oficios de Becas del X 2 5 T
38 384 béasica Certificacion de Bienestar Benito
competencias y enlace Judrez
con programas
sociales

: 5 2025 Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P, 86060
% 1 ’ Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
S Educa cion ssMujer archivo.general@cecytab.edu.mx
Secretarfa de Educacién

Indi gena http:/Mww.cecytab.edu.mx/ 30




'!,‘ rd “’ CECYTE C?rleg!olge lE“ugkl’TE ctlestlﬂcos
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TABAsco B> EDUCACION 4& Tabasco | de Tabasco

GOBIERNO DEL PUEBLO gF7= (11 SECRETARIA DE EDUCACION Qrganismo Descentralizado [
S AU |

DIREC

X 2 5 7
1C LEGISLACION 1C.8 Acuerdos Generales Departamento de Actas de Academia !
Desarrollo Académico | Locales y Estatales,
X 2 5 7
1c 1C.9 1C.9.1 Circulares
' LEGISLACION Circulares recibidos Despacho de la Circulares
Direccion Académica
1C.9.2 Circulares
enviados
RECURSOS X 2 23 25
ac HUMANOS 4C.3 Expediente tnico de 4C.3.1 Carga horaria Carga horaria, ficha
personal Area de Cargas de asignacion, '
4C.3.2 Fichas de Académicas oficios de
asignacion presentacion y :
plantilla de personal I
docente [
RECURSOS X 2 5 7 [
4C HUMANOS 4C.22 Capacitacion continua Departamento de Documentos
y desarrollo Orientacion Educativa | relacionados con
profesional del y Capacitacion.
AR Y. 2025 Contro, Tabasco, To 998 368 08I0, oxt 2083,
iy entro, Tabasco, Tel.: , ext. :
| E-g “H‘Eua“g‘lon #tMujer archivo.general@cecytab.edu.mx

lﬂd*g_e"a' http:/Awww.cecytab.edu.mx/ 31



»}

(i

i

{

.':}

r’;ﬁ 2 “’ CECYTE Colegio de Estudios Cientificos
TABAsco ﬁ E Du CACION 4& Tabasco zgggggﬁ%lcos del Estado

GOBIERNO DEL PUEBLO @) (11 SECRETARIA DE EDUCACION Organismo Descentralizada

= ¥
=] S
—1 .u.-
C==3

personal de areas capacitacion
administrativas docente
8C.17.1 X 2 5
8C TECNOLOGIA 8C.17 Administracion y Correspondencia Despacho de Oficios,
SY Servicios de recibida Direccion Académica | Memorandums,
SERVICIOS Correspondencia Correspondencia en
DE LA 8C.17.2 general
INFORMACIO Correspondencia
N enviada
Administracién y X 2 5
8C TECNOLOGIA 8C.18 Servicios de Departamento de Circulo de lecturas
8Y Bibliotecas Desarrollo Académico
SERVICIOS
DE LA
INFORMACIO
N
Administracion y 8C.19.1 Fomento a la Fomento a la lectura X 2 5
’C TECNOLOGIA 8C.19 Servicios de otros lectura Departamento de Estadisticas de
SY Centros Desarrollo Académico | bibliotecas
SERVICIOS Documentales 8C.19.2 Estadistica de
DE LA bibliotecas
INFORMACIO
N 8C.19.3 Feria de
proyectos académicos
multidisciplinarios
FEPAM
DOCENCIA Oficios e Informes X 2 5
Cobertura, calidad y sobre Indicadores
1S.1 oferta educativa de Cobertura
IS pertinente Direccion Académica | Educativa por
plantel y zona,
indices de calidad
por plantel e indice
de carreras y
Iy 2025 Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
Ed ucac‘on % Mu or Cent‘ro. Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
8 sacrwaria 6 Sencits k-‘Iﬂ l[r; digena archivo.general@cecytab.edu.mx
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materias por plantel
y drea que cubren,

1S

DOCENCIA

18.2

Innovacion educativa

Direceion Académica

Planes y Oficios
sobre acciones de
Innovacion en los
planteles.

IS

DOCENCIA

18.3

Planes y programas
académicos

Direccion Académica

Planes y Programas
académicos.

1S

DOCENCIA

1S.4

Competencias
docentes

Direccion Académica

Oficios y Planes de
Perfiles de ingreso,
permanencia y
competencias
docentes.

1S

DOCENCIA

18.5

Formacion de
estudiantes

Direcciéon Académica

Planes y Reportes
de seguimiento de
alumnos, niveles de
aprovechamiento de
estudiantes por
grupos y
generaciones.

1S

DOCENCIA

1S.6

Profesionalizacién
docente

Direccion Académica

Planes, programas y
oficios para
profesionalizar la
plantilla docente.

18

DOCENCIA

18.7

Atencion a la
demanda en oferta
educativa

Direccion Académica

Planes, reportes
sobre demanda de
educacién, niveles
educativos por
municipio y
documentos
relacionados con la
demanda de
planteles y carreras

- Educacion

Secretarin de Educacién

2025

Mujer
lndigena

Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
archivo.general@cecytab.edu.mx
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téenicas propuestas
segin la zona.
DOCENCIA 18.8.1 Planeaciones Oficios sobre X 2 5 7
didicticas planeaciones
1S.8 Desarrollo académico Genéricas Basicas,
1S 15.8.2 Rutas Didécticas | Departamento de Rutas Didacticas

y plan de clase Desarrollo Académico | Acompafiamiento
académico al

1S.8.3 docente y

Acompafiamiento planeaciones/dia de

Académico al docente campo profesional.
Planeaciones
genéricas basicas
Rutas didacticas
Acompafiamiento
académico al
docente.

18 DOCENCIA 18.11 Orientacion educativa | 1S.11.1 Informes Departamento de Informes de trabajo X 2 5 7
parciales de trabajo Orientacion Educativa | social, Informes de
social y Capacitacion. orientacion

1S.11.2 Informes
parciales de Orientacion
Educativa

1S.11.3 Informe
parciales de tutorias

1S.11.4 Informes
parciales de construye T

1S.11.5 Horas de apoyo
a la docencia y
fortalecimiento
académico

educativa, Informes
parciales de
Tutorias, Informes
parciales de
Construye T,
Proyectos
académicos para
asignacion en horas
de apoyo a la
docencia y
fortalecimiento
académico.

Educacion

Secretar(n de Educacién

s

20295
anU er
lndigena

Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
archivo.general@cecytab.edu.mx
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18.11.6 Atencidén
psicologicay

seguimiento psicolégico

al alumno

[ 1C9.1 Cireulares

espacho de la

DESPACHO DE LA DIRECCION DE PLANEACION

1C LEGISLACION 1C.9 Circulares recibidos Direccion de Circulares X 2 5
Planeacion
1C.9.2 Circulares
enviados
Administracion y 8C.17.1 Despacho de la
8C TECNOLOGIA 8C.17 servicios de Correspondencia Direccion de Correspondencia en X ) 5
SY correspondencia recibida Planeacién general.
SERVICIOS
DE LA 8C.17.2
INFORMACIO Correspondencia
N enviada
CONTROL Y
10C AUDITORIA DE 10C.7 | Participantes en Despacho de la Actas ordinarias del X 2 5
?gggg‘:DES comités Direccion de comité de mejora
planeacion regulatoria
. 2025 Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
E d ucacion - Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext, 2032.
: tMujer archivo.general@cecytab.edu.mx
Secretarla de Educacion Indigena http:/Mww.cecytab.edu.mx/ 35
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DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

3C 3C.20 Evaluacion y Departamento de Copia de validacién X 2 5
PROGRAMACION, control del Programacion y de saldos
ORGANIZACION Y ejercicio Presupuesto presupuestales
PRESUPUESTACION presupuestal mensual y trimestral
Copia simple de
5€ RECURSOS 5C.16 Ampliaciones Departamento de solicitudes de
FINANCIEROS de presupuesto Programacion y adecuaciones
Presupuesto presupuestales y
respuestas.
PLANEACION, Departamento de Programa Anual de
11c INFORMACION, 11C.15 Evaluacioén de Programacion y Evaluaciones.
EVALUACION Y Programas de Presupuesto
POLITICAS Accidn
2025 Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
. . Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
#eMujer archivo.general@cecytab.edu.mx
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Tabasco

DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y ESTADISTICA

Colegio de Estudios Cientificos

y Tecnolégicos del Estado

de Tabasco
Organismo Descentralizado

RECURSOS 6C.2 Programas y 6C.2.1 Fondo de Departamento de Documentos 2 10 12
6C MATERIALES proyectos en materia | aportaciones Multiples | Planeacion y relacionados con
Y OBRA de recursos Estadistica obras y
PUBLICA materiales, obra 6C.2.2 Creacion de equipamiento,
publica, conservacion | nuevos planteles fondo de
y mantenimiento. aportaciones
6C.2.3 PAAGES
6C.2.4 FICIIEMS
6C.2.5 Escuelas al 100
Departamento de Actividades
SERVICIOS 7C.16 Proteceién Civil Planeacion y desarrolladas de X 2 5 7
7€ GENERALES Estadistica proteccion civil
2025 Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
) - Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032,
myule_t archivo.general@cecytab.edu.mx
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Evaluacion y

11C PLANEACION, 11C4 Programas y 11C.4.1 Programa Departamento de seguimiento del X 2 5

INFORMACIO proyectos de Institucional de Planecacién y programa
N, informacion y desarrollo. Estadistica institucional de
EVALUACION evaluacion desarrollo PID, Plan
Y POLITICAS 11C.4.2 Plan de mejora de mejora continua

continua y seguimiento de

cumplimiento de las
11¢.4.3 Rendicion de metas programadas,
cuentas rendicion de cuentas

por parte de los
directores de
planteles de
educacion media

superior,
PLANEACION,
11C INFORMACIO 11C9 Sistemas de Departamento de Estadistica F911 X 2 5
N, informacién y Planeacién y
EVALUACION estadistica de la Estadistica
Y POLITICAS dependencia
PLANEACION,
11C INFORMACIO 11C.12 Captacion, Departamento de Estadistica bésica, X 2 5
N, produccion y difusion Planeacion y estadisticas.
EVALUACION de la informacién Estadistica
Y POLITICAS estadistica
PLANEACION, Departamento de Documentos de
11C INFORMACIO 11C.20 Indicadores de Planeacién y gestion de calidad X 2 5
N, desempeifio, calidad y Estadistica
EVALUACION productividad
Y POLITICAS
w 2025 Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P, 86060
Ed u C a ClOﬂ o r Cent-ro. Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
sMujer archivo.general@cecytab.edu.mx
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COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES

CEeECYTE

Tabasco

Colegio de Estudios Cientificos
y Tecnolégicos del Estado
de Tabasco

Organismo Descentralizado

1C.9.1 Circulares X 2 5
recibidos Despacho de la
1C LEGISLACION 1C.9 Circulares Coordinacion de Circulares
1C.9.2 Circulares Servicios Generales
enviados
TECNOLOGIAS 8C.17.1 Oficios, X 2 5
Y SERVICIOS Administracién y Correspondencia Memorandums y
8C DE LA 8C.17 Servicios de recibida Despacho de la Correspondencia en
INFORMACION Correspondencia Coordinacion de general.
8C.17.2 Servicios Generales
Correspondencia
enviada
(i 4 2025 e o e s cp o
ri7. A entro, Tabasco, Tel.: , ext. i
e Eﬁg ﬂg‘gg‘ﬁlon é;“ﬂMU]e_r_ archivo.general@cecytab.edu.mx
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SECRETARIA DE EDUCACION Organisme Descentralizado

AREA COORDINADORA DE ARCHIVO

1C.9.1 Circulares X 2 5 7
recibidos
1C LEGISLACION 1C.9 Circulares Despacho del Area Circulares i
1C.9.2 Circulares Coordinadora de
enviados Archivos

08 gy 2025 Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
g E du ca Ci én $eMui Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
ziviujer archivo.general@cecytab.edu.mx
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Colegio de Estudios Cientificos
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TECNOLOGIAS 8C.16 Administracién y 8C.16.1 Documentos Documentos de X 2 3 7
8C Y SERVICIOS Servicios de Archivo | de apoyo Despacho del Area apoyo informativo y
DELA informativo y Coordinadora de administrativos,
INFORMACION administrativos Archivos Transferencias
primarias,
8C.16.2 Transferencias
Transferencias secundarias, Baja
primarias Documental.
8C.16.3
Transferencias
secundarias
8C.16.4 Baja
Documental
TECNOLOGIAS
Y SERVICIOS 8C.17.1 Oficios, X 2 5 7
DE LA Administraciéon y Correspondencia Area Coordinadora de | Memorandums y
8C INFORMACION 8C.17 Servicios de recibida. Archivos Correspondencia en
Correspondencia general.
8C.17.2
Correspondencia
enviada

¢ Educacion

¥ secretaria de Educacién

LULS

S8 it

Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032.
archivo.general@cecytab.edu.mx
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PLANTELES

1C.9.1 Circulares X 2 5 7
i recibidos
1€ LEQISLACION 1C.9 Circulares Direccion del Plantel | Circulares
1C.9.2 Circulares
enviados
_ 8C.17.1 Oficios, X 2 3 7
TECNOLOGIAS Administracion y Correspondencia Memorandums y
8C ;SE&VIC!OS 8C.17 Servicios de recibida Direccion del Plantel | Correspondencia en
INFORMACION Correspondencia . general.
Correspondencia
enviada
ﬂwf% 2025 Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
S LD § Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext, 2032,
g Rt EducaCIOn \ ¥2Mujer archivo.general@cecytab.edu.mx
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HOJA DE CIERRE

CECYTE

Tabasco

Elaboro:
Lic. Luis Gerardo Méndez Alcocer

Auxiliar Administrativo del Area Coordinadora
de Archivos del CECyTE, Tabasco

" T Colegio de Estudios Cientificos
‘£ CECY E y Tecnolégicos del Estado

Tabasco | de Tabasco
Organismo Descentralizado

6 Autorizo:
Lic. Maria Isabel Burelo Castro

Titular del Area Coordinadora de
Archivos del CECyYTE, Tabasco

» Nota: El presente documento es de cardcter informativo creado con la finalidad de ser una guia sobre la
nueva estructura documental y los procesos de caracter archivisticos del Colegio de Estudios Cientificos
y Tecnoldgicos de Tabasco CECyTE, asi como los procesos de entrega-recepcion homologados con la
Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

: {-’”, o # LU.Z-J
¢ Educacion % % weMujer
: £ Secretarfa de Educacién uﬂ |k [nd:gena

Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
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» Version 2 febrero 2025
Cambios de la version 1 a la version 2:

1. Despacho de la direccion financiera se eliminan las subseries de la serie documental “10C.7
Participantes con comités™: 10C.7.1 comité de ética, 10C.7.2 comité de mejora regulatoria y 10C.7.3
comité de control y desempefio institucional COCODI ya que la serie documental integrara las actas
de todos los comités en los que interviene la direccion financiera.

2. Se agrega la subserie “4C.11.4 Pago de maestria” al area de Recursos Humanos

Se agrega “Pago de” a la subserie 4C.11.2, quedaria: Pago de Lentes

4. Serie documental 10C.3 Auditoria se corrigen plazos de conservacion de 2 afios en archivo tramite y
12 en archivo de concentracion para un total de 14 afios

5. Subserie del departamento de recursos humanos “4C.5.33 Bono 10, 15 y 20 afios de Antigiiedad” ahora
cambia de nombre a “4C.5.33 Prima Vacacional diciembre”

6. Subserie del departamento de recursos humanos “4C.5.43 Dias Econémicos No Disfrutados” ahora
cambia su nombre a “4C.5.43 Compensacion fin de afio”

7. Subserie de la unidad de asuntos juridicos “2C9.5 Procedimientos Laborales administrativos™ a la serie
documental “2C.9 Juicios de la dependencia”.

W

202! Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
Ed uca Ci(’)n 81 % M, o Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext, 2032.
. u ! L& t2Mujer archivo.general@cecytab.edu.mx
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8. Se agrega la siguiente serie documental de “instrumentos juridicos consensuales” al departamento de
recursos materiales, ya que envian documentacion de contratos al Area Coordinadora de Archivos.

LEGISLACION 1C.10 Instrumentos juridicos | 1C.10.1 Contratos Area de Contratos X 2 5 7
1C consensuales Adquisiciones

9.- En el area denominada “Despacho de la direccion de planeacion se agrega la serie documental
“10C.7 Participantes con comités” que integrara documentos relacionados con el “comité de mejora
regulatoria”.

., 2025 Rio Mezcalapa, 106-C, Col. Casa Blanca, C.P. 86060
Centro, Tabasco, Tel.: 993 358 0810, ext. 2032,
i EducaCIOn tMujer archivo.general@cecytab.edu.mx
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Participantes en
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Despacho de la
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Actas ordinarias del X 2 5
comité de mejora

regulatoria

10.- Se agrega la siguiente subserie documental 4C.5.47 “Retroactivo compensacion fin de afio” al departamento

de recursos humanos.

Educacion
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