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l.  Objetivo
Organizar las actividades que se realizaran en la emisién de certificados y agilizar su trdmite
correspondiente.

Il. Alcance

Esta instruccién de trabajo es una guia para atender las solicitudes de emisién de certificados
por los planteles. N

1. Glosario

Iv. Desarrollo
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Solicitan al Departamento de control escolar la impresion d
por medio de oficio anexando los siguientes documentos:
1 Planteles e Relacion de alumnos a certificar. Gy
e Recibo de pago.

Revisa y da tramite a los archivos en PDF del'¢

to.
. Depto. de control escolar (SAEKO).
control escolar
3 Depto. de
control escolar
Depto. de
1 p

control escolar
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