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I.  Objetivo.
Regular la convalidacién de las asignaturas de una especialidad e institd¢ién.a otrﬁ; p 4

1. Alcance.

Esta instruccion de trabajo es una guia para atender las/solicitudes ‘de<convalidacién de las

asignaturas requeridas por los planteles.
lll. Glosario.
Convalidacién: Tramite realizado por
Mapa Curricular: Documento ééfncillo clyos elementos sustantivos son los nombres oficiales
e U A

de las asignaturas.

IV. Desarrollo
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Solicita al Departamento de Control Escolar, mediante oficio la
1 Planteles convalidacién del historial académico del alumno que requiere ingresar al
subsistema.

Recibe la solicitud por parte de los planteles, donde especificaran la carrera
y el semestre al cual ingresara el alumno. Debiendo anexarl isiguientes

) Depto. de documentos:
control escolar e  QOriginal del historial académico.
e Copia del recibo de pago.
Depto. de
3 P alumno, con el plan de estudios de la carrera; que
control escolar
mapas currlculares del coleglo
Depto. de
4 P asignaturas y médulos. Quedandwcomo

control escolar
del historial.

Termina Instruccion
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