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I.  Objetivo
Coordinar las actividades bibliotecarias de los planteles del subsistema.

Il.  Alcance
Esta instruccién de trabajo es una guia para dar seguimiento a los servicios bibliotecarios en
cuanto a la atencidn a la demanda, cobertura y calidad.

lll. Glosario N ¢ U
Competencias: Disputa entre personas que aspiran a un mismo objetivo'o.a la éupgvridgi’dad en
algo. hd

Monitoreo:Controla el desarrollo de una accidn o un su;;g:sd

actividades

IV. Desarrollo
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Direccidn
Académica S ; - . -
/ Convoca a reunidn informativa a los bibliotecarios de cada plantel al inicio
1 Depto. De ; ,
de cada semestre por medio de circular
Desarrollo
Académico
Derivado de la reunién se envia por medio de correo elecfrbnit‘:o ‘alos
Ditacelén directores de cada plantel la programacion de fechas de: entregas de las
(. siguientes actividades:
2 académica del
v/ Fomento a la lectura.
CECyTE Tabasco e :
v' Reporte estadistico trimestral.
Entregan a la Direccidon académica el Reporte trlmestr‘c‘ﬂ formatos
3 Directores de e “Componentes de Bibliotecas deI 'iiCyTE Tabasco” (F-DA-ADA-001)
planteles. o ”Reporte del Desarrollo dé‘tompeteﬂelas/t.ectoras” (F-DA-ADA-
Depto. de o i ; < | .
£pt Coteja la informacién env tel de acuerdo al monitoreo
4 desarrollo . 4
- trimestral.
académico
Termina Instruccién’

a Serra

" 7 Revisé:

V(6

/

Pagina 3 de 3




