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I. Objetivo
Coordinar las actividades bibliotecarias de los planteles del subsistema.

Il Alcance » -
Esta Instruccién de trabajo es una guia para dar seguimiento a los servmos btbhotecaﬁos en
cuanto a la atencién a la demanda, cobertura y calidad subsistema. .

ll. Glosario & ;
Inventarios: Lista ordenada de bienes y demas cosas valorab!es que pertenecen a una
persona, empresa o institucion. @ 4

Tarjeta informativa: herramienta que utilizan las_em reSgs, mstltuuones o cualquier otra

;

organizacion que sirve para presentar una lnformacié

Iv. Desarrollo
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Direccion
Académica/ Al inicio de cada semestre se envia circular a los planteles solicitando la
1 Depto. De actualizacién del inventario del acervo bibliografico. Anexando el formato
Desarrollo electrénico “ Relacion de Inventario” F-DA-ADA-003
Académico ™
) Directores de Envian inventarios de bibliotecas a la Direccién académica. Por m ioviide»,\‘
planteles. Oficio e F-DA-ADA-003 electronico. g
Depto. de 4.
3 F—— Se recepciona los inventarios de cada plantel y revisa que cumpia Ios
. requisitos solicitados en la circular. ;
académico
Depto. de Derivado de la revision se realiza un informe po cada| la‘n el del estado
4 desarrollo real de los titulos con los que cuenta el agervo blblfégi'ﬁflco
académico
Depto. de
5 desarrollo
académico

/ % /\ﬁtorizé:
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