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I. Objetivo.

Mejorar el aprovechamiento académico, ofreciendo un adecuado desarrollo de coneelmlentos

habilidades y actitudes que les permitan a los jévenes tomar decisiones de forma acen
su proyecto de vida profesional y laboral. _

Il. Alcance.

Aplica desde que se convoca a la academia estatal de or;entaglo para la ‘elaboracién de las

planeaciones, asignacién de tutores y asesores academlca’s en los plameles hasta la entrega

\4

de resultados de los informes parciales parala MIR

Junta Dlre;:tlva.

Ill. Glosario.
MIR: Matriz de Indicadores de Resultados.

HSE: Habilidades Socioemocionale

V. Desarrollo.

MreSponsables y las acciones que se deben llevar a cabo, para la
os alumnos en los planteles del CECYTE Tabasco, durante su estancia en

Convoca mediante circular a los integrantes de la academia estatal de
L orientacién educativa, para revision y actualizacion de las
Dlref:cu:.)n planeaciones, antes de inicio de semestre (febrero-julio y agosto —
Académica.
enero).
Direccién Solicita a planteles envien lista del personal docente que realizara la
2.- Académica. funcidn de tutores de grupo y asesores académicos, para ayudar a los
alumnos en situaciones de riesgo escolar.
Direccion En reunién de academia los integrantes (docentes-orientadores)
3 Académica revisan y actualizan las planeaciones, en donde se ayudard a los

Pagina2de3



ige

EDUCAC N £

Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Tabasco
Instruccion de Trabajo para Atencién al Alumno (Orientacidn, Tutorias, Asesorias)

en el CECyTE-TAB.

CECYTE CECyTE-TAB-DAC-IT-006. VER. 1.0, OCTUBRE 2019.
/Depto. de alumnos en el proceso de formacién, tomando en cuenta se integren
Orientacién enfoques (Educativos, Vocacionales, Profesionales, familiar y de
Educativa/Doce prevencion), al finalizar se revisaran las planeaciones, para los ajustes
ntes antes de enviarse a los planteles.
Orientadores.
Anexando las lecciones construye —T a las planeaciones de orientacién.
A Depto. de Se levanta acta de academia de orientacién educativa pa‘ra‘ informar de
’ Orientacion los trabajos y acuerdos de dicha reunién al directoracadémico.
Educativa. \ B
Se envia por circular a los planteles las fééhas de éntrega de “Informes
parciales” (F-DA-AOE-003) y formatos en' electrénsco de Orientacion
Educativa, “Informe Parcial de Tutorias” (F- DA-’AOE 004) Tutorias,
5. Direccion (Formato en plataforma Construye-T ) '
’ Académica s U W
/Depto. de Y en el caso de Construye-T las I-‘iabahdades Socioemocionales
Orientacién (HSE)que trabajaran.los docentes en sus planeaciones como apertura o
Educativa. cierre en los semesfres.,
Agosto —energ; Autoconoczmlento Conciencia Social, Toma
responsable de decisiohes.
Febrero»—]ullo\Ahtorreguiacnon Colaboracion, Perseverancia.
Direccién .
Académica P . W . . . -
6.- /Depto. de «“Seenvian las planeaciones de Orientacién Educativa en electrdnico a
OFiartEIER | los pfantelés para que el coordinador académico las entregue a los
Educativa/Dig® X ‘docentes de orientacién.
toresde " 4
planteles." .
Director del > A 5 . - s ; ;
¢ \plantel Enylan por oficio a’Ia direccion académica los informes par_c:ales de
Orientacion, Tutorias, Construye —T, en las fechas establecidas, de los
7.- /Coordmador ;
0 docentes que trabajan con los alumnos.
e @Académlco
“Direceion
8.- Académica Revisan los informes parciales, concentrando los datos para informes
s /Depto. de trimestrales y entrega de evidencias para la MIR y la H. Junta Directiva.
| Orientacién
| Educativa.

Mtra. Alicia del'Carmen Plankarte
Rivera

el Carmen Plankarte
Rivera

Emitié:

Reviso:
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