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I.  Objetivo.
Supervisar que los docentes organicen y jerarquicen las actividades a desarrollar para lograr los
aprendizajes esperados de una asignatura.

Il. Alcance.

Este procedimiento tiene alcance a todos los directores, coordinadores académicos y docem'es de
planteles del subsistema del CECyTE Tabasco. v a

lll. Glosario.

Guidicamp: Guias de Campo Profesional.

CheckList: es una herramienta de ayuda en el trabajo dlsen
revisién de alguna actividad.

ensefianza- aprendlzaje

IV. Normatividad Aplicable.
Cédigo Procesal Penal Acusatorio Para

V. Responsabllldades

participantes el contenido de este progedlmlento asi como los riesgos que implican en caso de
omisidén de algunas de as actuvndm&&escrltas en el contenido del mismo.

VI ic! /”‘a Organizacional.

@IRECCION ACADEMICA

. Ja@epartamento de Desarrollo Académico.
;1.1.2.Departamento de Orientacién Educativa.
_#1.1.3.Departamento de Control Escolar.
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QEC{_{E CECyTE-TAB-DAC-PA-005. VER. 1.0, OCTUBRE 2019.
Direccion
Académica
Departamento Departamento Departamentoj-
de Desarrollo de Orientacion de Control
Académico. Educativa. Escolar.

f

Direccion Version Vigencia
Direccion F-DA-ADA-004 n de Planeaciones 1.0 )
Académica as ) 3 ANOS
Direccién de Cotejo para evaluar

Académica F-DA-ADA-OY \eaciones Didacticas 1.0 3 ANOS
Direccion Base de datos. Concentrado 10 3
Académica de las Planeaciones ’ 3 ANOS
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IX.  Descripcion de procedimiento.

Desarrollo Académico Al inicio de cada semestre enero o Circular y correo.

Desarrollo Académico la “Recepcion de
Planeaciones
Didacticas.”
de acuerdo a la (F-DA-ADA-004)
a{endanzaaon mencionada en el
{%cumento no pasando de los 15
dias habiles siguientes a la entrega.
Y sé registrard en el formato
“Recepcidon de Planeaciones
Didacticas.”

El departamento procede a la | e Base de datos.
revision de las planeaciones “Concentrado  de
didacticas verificando que cumplan las  Planeaciones”
con los elementos solicitados, (F-DA-ADA-006)
registrandolo en una Base de datos
“Concentrado de las Planeaciones”

Una vez revisado se procederda a | e Base de datos.
enviar via oficio/electrénico el “Concentrado  de
concentrado de la planeaciones las Planeaciones”
didacticas por plantel de (F-DA-ADA-006)
cumplimiento de los docentes a los
coordinadores académicos y estos | e Oficio
a su vez puedan fortalecer el
trabajo académico.

Desarrollo Académico / Con la autorizacién de la Direccién | e Calendario de

Pagina 5de 6



" “) Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de Tabasco SEP
EDUCACION da Procedimiento para la Elaboracién de la Planeacion Didactica y su —

Aplicacion en el CECyTE-TAB. e

w5

CECYTE CECyTE-TAB-DAC-PA-005. VER. 1.0, OCTUBRE 2019.
thasto
Direccién Académica Académica se realizard un visitas. (Interno)
6 calendario de visita a los planteles
para el acompanamiento
académico por lo menos una vez al
semestre.

Con el fin de verificar la aplicacion
de las planeaciones didacticas.
Desarrollo Académico 7 Dentro de las visitas programadas
al plantel se supervisa por medio
del CheckList (Acompafiamiento | “Lista de Cotejo'para
Académico) Formato “Lista de evaluar PIanééciSﬁes
Cotejo para revisar el “Plan de 2 (>?;’-"DA-
Clases” y/o “Planeacion" i
Didéctica””;  quedando o como |\
evidencia de la visita. A
Desarrollo Académico 8 Al término de cada Visi
elaborara y entregard una tarjeta’|
Qb}\servaci‘p\hes
r Acagémico.

X. Anexos.

procedimiento.

Xl. Hoja de Firmas.

‘Zubieta Pérez Lic.
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