EDUCACION “}Q)

CECYTE

Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Tabasco
Procedimiento para la Obtencién de Recursos Federales en el Fondo para
Fortalecer la Autonomia de Gestidn en Planteles de Educacién Media Superior
(FFAGPEMS) en el CECYTE-TAB.
CECyTE-TAB-DP-PA-003, VER. 1.0, OCTUBRE 2019.

PROCEDIMIENTO PARA LA OBTENCI@N DERECURSOS
FEDERALES EN EL FONDO PARA‘FORTALECER LA
AUTONOMIA DE GESW‘NEN’”PLANTELES DE
EDUCACION MEDIA s,u%m% (FFAGPEMS) EN EL

CYTETh.

CECyTE-TAB- DI%PA-003 VER. 1.0, OCTUBRE 2019.

. ;
"\:‘Zf‘m u«vff.f/

Pagina 1 de 10

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA



Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Tabasco

. “) Procedimiento para la Obtencién de Recursos Federales en el Fondo para SEP
EDUCAC[()N £ Fortalecer la Autonomia de Gestion en Planteles de Educacién Media Superior secneraninoe
SRS / (FFAGPEMS) en el CECYTE-TAB. e
CECYT CECYTE-TAB-DP-PA-003, VER. 1.0, OCTUBRE 2019.

Contenido

4

Estructura Organizacional........................ £

VI.
Vil. Control de Documentos........................

VIIl. Politicas del procedimiento. ..

IX.
X.  ANeXOS........oooererrnnn.
XI. Hojade firmas. .............. e

Pagina 2 de 10



Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos del Estado de Tabasco
Procedimiento para la Obtencién de Recursos Federales en el Fondo para SEP
EDUCAC N £ Fortalecer la Autonomia de Gestion en Planteles de Educacion Media Superior ccngraniape
J (FFAGPEMS) en el CECyTE-TAB. e
CECYTE CECyTE-TAB-DP-PA-003, VER. 1.0, OCTUBRE 2019.

. Objetivo
Contar con un procedimiento organizado y confiable para la obtencién de recursos federales que
permita el equipamiento de aulas, laboratorios, talleres, y bibliotecas contribuyendo al buen desarrollo
de los planteles educativos y de la comunidad escolar. .

. Alcance. ‘ b 4
Este procedimiento es de observancia obligatoria para las direcciones admlmstratlvas y d|recuones de

plantel que de acuerdo a los lineamientos del programa de operacion del" fonda pa fortalecer la
autonomia de gestion en planteles de educacién media superior (FFAGPEMS) tengan alguna

participacién o injerencia en el buen desarrollo y aplicacion del mencxonado programa

1. Glosario.

x"x
O,

ég&gﬁﬁén en pIanteIes de educacion media superior.

FFAGPEMS Fondo para fortalecer la autonomfs

ITIFE Instituto Tabasquefio de la |nf“raesi)ructuréaFisiéé/‘Educativa.

PAAGES Proyecto para el avance%fén la autdh’dh"fa de gestion.

TESOFE Tesoreria de la federacion.

SEMS Subsecrg@n{ deﬁducaaon Media Superior.

SIPIEMS Sistema nformacién del programa de infraestructura para educacién media superior.

UP‘:‘:‘MSﬁmdad de planteles de educacién media superior.
v. Normatividad Aplicable.

Marco Juridico Constitucional:
- Constitucidon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
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Leyes Que ApIican.
- Ley de Responsabilidades Administrativas.
- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
- Leyde Planeacion del Estado de Tabasco.
- Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del Estado de Tabasco.

Reglamentos: )
- Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal. . W
- Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién: Publlca @ubemamental
- Reglamento de La Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendérla.~ 4
- Reglamento de La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Serv1c105 del Sector Pubhco

Decretos: i w
- Decreto de Creacidn numero 0715, publicado en et,Perlédlco Of‘CIaI del Estado de Tabasco,
namero 5447, de Fecha 19 de noviembre de 1994 ¢ .

Convenios:
- Convenio de Coordinacién para la Creacié
Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de*

Otros: W

- Lineamientos de Operaclén déi . Junta Directiva del Colegio de Estudios Cientificos Y
Tecnoldgicos del Estado de Tabasco %

- Contrato Colectivo de Trabajo Celeb}'ado con el Sindicato de Trabajadores de la Educaciéon Media
Superior del Colegw de Estudloﬁcﬁhtlflcos y Tecnoldgicos del Estado de Tabasco.

, Es respé’ns“é'l’)ilidad del titular de la Direccién de Planeacion el conocer y dar a conocer a todos los

"partlc;{aantes el contenido de este procedimiento, asi como los riesgos que implican en caso de
omisién de algunas de las actividades descritas en el contenido del mismo, como las posibles
consecuencias administrativas, econdémicas o fisicas.
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Yolreri
goal

VI. Estructura Organizacional.

1. DIRECCION DE PLANEACION.
1.1.1.Departamento de Programacién y Presupuesto.
1.1.2.Departamento de Planeacién y Estadistica.

Direccion de Planeacion

Departamento de Planeacion y
Estadistica

Departamento de Programacion y
Presupuesto

VIL. ol de Doeumentos

DIRECCION CODIGO NOMBRE VERSION
Direceion Agenda de reuniones
G?éfﬁeral mensuales/ semanal

VIGENCIA
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Politicas del procedimiento.

El Departamento de Planeacidn y Estadistica, verificara en el portal de internet, la publicacién de
la convocatoria de los lineamientos de operacién del fondo para fortalecer la autonomia de
gestion en planteles de educacion media superior (FFAGPEMS) www.sems.gob.mx

La Secretaria de Educacién, debera enviar el convenio para revision y firma a los tit‘utél“e“ide los
subsistemas que participan, secretaria de finanzas del estado, titular del area jurfdlca de[»estadb,
secretaria de gobierno y el titular del gobierno estatal, y entregard a la SEMS el canvemo y el
recibo de ministracion debidamente firmado y la cédula de registro del
el depdsito de los recursos.

entas b m:anas para

Planeacién y Estadistica.

Procedimiento ara la Obtencién de Recursos Federales en el Fondo para Fortalecer la Autonomia de Gestién
en Planteles de Educacién Media Superior (FFAGPEMS) en el CECyTE-TAB.

Una vez abierta la convocatoria, el

Planeacmny departamento de planeacién y estadistica | e Sitio web de la
Estadistica. informard en un periodo no mayor a 1 dia subsecretaria de
habil al titular de la direcciéon de planeacién educaciéon media superior

! para convocar a los directores de planteles a (SEMS).
reunién de trabajo, con la finalidad de | e www.sems.gob.mx

informar el inicio del proceso de
participacién en el programa (FFAGPEMS).
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Direccién de
Planeacién.

Enviara oficio para convocar a los directores | e Oficio de convocatoria.
de planteles y al departamento de planeacién
y estadistica a la reunion que se efectuara
2 dentro de los 5 dias habiles siguientes a la
fecha de publicaciéon de los lineamientos, en
el edificio de la direccién general.

Direccion de
Planeacién/
Departamento
de Planeaciény

Se les comunica a los directores de planteles | o Lineamientos del fondo.
el inicio del proceso, se le da a conocer los ' T~
lineamientos y procedimiento del fondo
FFAGPEMS; y se le solicita iniciar su proyecto

Estadistica. 2 para su revision en el depto. de Planeaciény |¢
Estadistica. Asi mismo se presentara a la
persona responsable de coordinar  los
proyectos. AN L
Direccién de Dentro de la reunién se acuerdai@on los)| e Agenda de reuniones
Planeacién/ directores de planteles entregar en\-:! s' fm’énsuales/ semanal F-FG-
Departamento de siguientes 10 dias habiles los¢ \proyectosz TD-01
Planeacién y elaborados para revision “‘in‘tegracién\ggda(
Estadistica. g documentacion. ’

La misma, se a5|gnara una agexjda defeunion
donde se calendarizara la fecha\y la hora por
plantel  para “ recepmon de la
documentagcién

Direccién de
Planeacién/
Departamento de
Planeacién y
Estadistica.

la~ revisi6n de la
documentauén del: proyecto y su integracion
en un“perlodo no mayor a 1 dia, si existen
5 : observ\a‘tcfones,/se hacen las modificaciones
- .en el momento, quedando disponible para su
‘captura‘en el sistema.

Directores
de Plantel.

_Con la asesoria del departamento de | e http://www.piems.sems.g
ﬁlaneaaon y estadistica deberan registrarse ob.mx

en el portal del SIPIEMS, para obtener la infraestructura@cecytab.e
clave de usuario del director del plantel y la du.mx

contrasefia, que le permite ingresar al
sistema de captura (FFAGPEMS).

Como parte del proceso de subir informacion
para su revisién y en su caso autorizacion,
deberdn proporcionar el correo:
infraestructura@cecytab.edu.mx donde se
recibirdn la respuesta por parte del fondo.

Directores
de Plantel.

Con clave de usuario y contrasefia que se | e http://autonomiagestion.
obtuvo del SIPIEMS ingresara al portal del sems.gob.mx/

7 sistema de captura de autonomia de gestion
donde se registrard la convocatoria de
reunién plenaria y fecha de realizacién de la
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misma, que deberd ser 5 dias habiles después
del registro.

Directores
de Plantel.

Comunicard (padres de familia, maestros y
personal administrativo) la convocatoria de
reunion (anexo VIl convocatoria para la
reunion plenaria), en un periodo no mayor a
1 habil.

e (Anexo VII convocatoria
para la reunion plenaria).

Departamento
de Planeaciény
Estadistica,

Continuando con la captura en el sistema de
captura de autonomia de gestién, se elaborar
el proyecto para el avance en la autonomia

A N

Familia de los
Estudiantes.

e http: //autonomiagestlo

sems‘gob mx/.«
° (AneXo v formato de la
reumén pIenafza).

reunion

Directores de gestion (PAAGES) debiendo describir el
de Plantel. objetivo, meta y actividades acordadas por la
comunidad educativa, para su captura e
imprimir los formatos del proyecto que se
presentaran en la reunién plenaria.
El formato de acta, conforme al "'m/odeIO\Belx”
(anexo V formato de la reunion plenarla) ‘
Director Posteriormente celebral‘an
de Plantel, plenaria conforme al/uorum éstableeido
Personal Docente N L’
y Padres de Personal dlrectnve%del plantel‘b

Personal dogente el lantel.” b
Al menos iS% adres de familia en
plantéfeS“‘v ¢on fnatrlcuﬁa de hasta 1000
estudlantes 3 '

" En el““é%,‘so»«@ﬂé la matricula sea mayor a
111000 estudiantes deberan participar al
“menosf 250 padres de familia (mayoria
simple)

|“Como evidencia de la reunién se debera

llenar y firmar anexo V “formato de la
reunién plenaria”.

El acta de la reunién plenaria incluird como
documento adjunto el PAAGES, dichos
documentos deberan estar firmados en todas
sus hojas por el director del plantel, asi como
contener la relacién de firmas de quienes
participaron en la reunién plenaria vy
representen, al menos, la mayoria simple de
los asistentes a la misma.

e (Anexo V “Formato de la
reunién plenaria”).
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El acta de PAAGES generado a través del
Directores de sistema, y firmado, se deberd escanear y | e http://www.autonomiage
Plantel. cargar en el sistema de captura y revisidon de stion.sems.gob.mx
solicitudes de la SEMS a través de la direccién | ¢ Anexo V “Formato de la
electrénica: Reunidn Plenaria”.

http://www.autonomiagestion.sems.gob.mx/ | ¢ Documento PAAGES.
o presentar directamente la documentacién
en las oficinas de la coordinacion sectorial de
planeacion y administracion de la SEMS,
antes de la fecha establecida en los
lineamiento de la convocatoria.

11

Direccion General "
del CECYTE En coordinacién con la dlreccmn de
Tabasco. planeacién, direccién financiera ‘-“‘,,Ios{)\

planteles, realizardn el proceso “de |

adquisicion de los bienes yxservmlos
implementados en el PAAGES" para‘lé debida
aplicacién de los recursos: ”autouzados “esta
aplicacion debera réallzarse en, un pfazo no
mayor al 30 de dlcfembre del afio del
12 e;ercmoflscal A N »

Metas del PAAGES.
Proceso licitatorio.
Contratos.

Si una vez Eiérudbs “ »recursos resultaran
remaﬁeﬁi‘%‘* previo acuerdo de la comunidad
escoiar podréﬁx ejereer dichos recursos para
~los «(msmos bbjetlvos, observando las
dISpOSICiOHBS‘ administrativas
correspondlentes

ooy

Direccién Financiera. .

_Los recursos que no se ejerzan o destinen a
| "fos fines autorizados se deberan reintegrar a
la tesoreria de la federacién (TESOFE).

Oficio de reintegro

Una vez aplicado los recursos los directores
de planteles elaborardn el reporte final de
metas acompafiado de la reunién plenaria
final y enviarlo a la direcciéon de planeacidn,
en un plazo no mayor a 5 dias habiles.

Reporte final.

. Fin del procedimiento
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X. Anexos.
Archivos electrénicos de manera editable de cada uno de los formatos presentes en este procedimiento.

Xl.  Hoja de firmas.

’!.|c Clara Gémez Martinez

o

M.C. Norma Edith Alan@aL ez

b

Autorizé:
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